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1. OBJETIVO:

Estandarizar el método para el cuidado de los bienes que son propiedad de la parte
interesada mientras estén siendo utilizados o bajo el control del equipo de auditoria en el
desarrollo del proceso de prestacion del servicio micro.

2. ALCANCE:

Inicia con la presentacion del equipo auditor ante el sujeto de control y termina con la
devolucién de los bienes suministrados, una vez concluida la auditoria.

3. BASE LEGAL.:

Ley No. 734 de 2002, articulos. 34, numerales 4@0@90 Disciplinario Unico”.

4. DEFINICIONES:
PARTE INTERESADA: Sujeto de Co - realiza la respectiva auditoria

PROPIEDAD: Dominio que tien
utilizados, en el desarrollo del ce

e Control, sobre los bienes que estan siendo
estacion del Servicio Micro.

5. REGISTROS:

Carta de Prese
Inventario parte |
Oficios remisorios.

6. ANEXOS:

Inventario parte interesada Anexo 1.
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7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PROPIEDAD DE LA PARTE
INTERESADA

N° EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTROS | OBSERVACIONES

Notifica al
Representante Legal
del Sujeto de Control
’ TECNICO el inicio de la auditoria Carta dc_al
SECTORIAL y prgsenta a los| presentacion
profesionales
encargados de la
misma.

DIRECTOR

PROFESIONAL : .
Recibe por escrito el

ESPECIALIZADO - inventario
LIDER o Inveiitario
2 especificando cada &resada
JEEE UNIDAD uno de los bienes y el
LOCAL(*) estado de los mismo
PROFESIONALES
UNIVERSITARIOS
3 Y
ESPECIALIZADOS
-EQUIPO
AUDITOR
PROFESIONAL
ESPECIALIZADO -
4 LIDER sufrep _algun Oficio remisorio
ro o pérdida, o
JEFE UNID se considera
LOCAL(*) adecuado su uso en
el proceso
PROFESIONAL Devuelve los bienes
ESPECIALIZADO - o Inventario parte
suministrados para la .
LIDER ) o . interesada
5 ejecucion del trabajo,
JEFE UNIDAD una vez terminada la
LOCAL(Y) auditoria

(*): Aplica para la Direccion de Desarrollo Local y Participacion Ciudadana.
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ANEXO 1
INVENTARIO PARTE INTERESADA

PERIODO PAD: PERIODO AUDITADO (vigencia):
SECTOR: SUJETO:

MODALIDAD DE AUDITORIA: FASE:

N° Descripcion Cantidad | Placa | Serie B Est:do Observaciones

AL INICIO DE LA AUDITORIA

Contraloria Parte Interesada

Quién Recibe: trega:

Nombre:
Cargo: Cargo:
C.C C.C.
Fecha. Fecha.
AL FINAL DE LA AUDITORIA
Contraloria Parte Interesada
Quién Devuelve: Quién Recibe:
Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:
C.C. C.C.
Fecha. Fecha.
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